
TENTATIF KURSUS OPTIMUM PENGGUNAAN GOOGLE SHEETS KEMENTERIAN 

DIGITAL (ASAS DAN PERTENGAHAN) 

TARIKH: 15 - 17 JULAI 2025 (SIRI 1)  

               5 - 7 OGOS 2025 (SIRI 2) 

TEMPAT: INSTITUT PENILAIAN NEGARA (INSPEN), KAJANG, SELANGOR 

 

HARI PERTAMA 

Masa Perkara 

8.00 pagi - 9.00 pagi Pendaftaran peserta dan sarapan pagi 

9.00 pagi - 10.45 pagi Fundamentals: Introduction, Collaboration 

10.45.00 pagi - 11.00 pagi Minum pagi 

11.00 pagi - 1.00 tengah hari 
Fundamentals: Data Type, Basic Reference, Formula, 
Function 

1.00 tengah hari - 2.30 petang Rehat dan makan tengah hari 

2.30 petang - 3.30 petang Fundamentals: Basic Analysis 

3.30 petang - 3.45 petang Rehat  

3.45 petang - 5.00 petang Preparation: Import Data & Clean-up 

 

HARI KEDUA 

Masa Perkara 

8.00 pagi - 9.00 pagi Pendaftaran peserta dan sarapan pagi 

9.00 pagi - 10.45 pagi Preparation: Consolidation & Pre-Analysis 

10.45.00 pagi - 11.00 pagi Minum pagi 

11.00 pagi - 1.00 tengah hari Analysis: Pivot Table & Filter View 

1.00 tengah hari - 2.30 petang Rehat dan makan tengah hari 

2.30 petang - 3.30 petang Reporting: Google Sheet Charts 

3.30 petang - 3.45 petang Rehat  

3.45 petang - 5.00 petang Data Analysis 

 
 
 
 
 
 



HARI KETIGA 

Masa Perkara 

8.00 pagi - 9.00 pagi Pendaftaran peserta dan sarapan pagi 

9.00 pagi - 10.45 pagi Report Mastery 

10.45.00 pagi - 11.00 pagi Minum pagi 

11.00 pagi - 1.00 tengah hari Report Mastery 

1.00 tengah hari - 2.00 petang Rehat dan makan tengah hari 

2.00 petang - 3.30 petang Google Looker Studio Introduction 

3.30 petang - 3.45 petang Rehat  

3.45 petang - 5.00 petang Data Visualization 

 
 


